ZS K. J. Erbena a MS Korilka Miletin
Na Parkani 107, 507 71 Miletin

Vvbérové rizeni na pozici hospodar/ka - mzdovv/a ucetni $koly

Reditelstvi Zdkladni skoly K. J. Erbena a MS Koralka Miletin vyhlasuje vybérové fizeni

na pracovni misto hospodai/ka — mzdovy/a uéetni.

Pozadujeme:

Miniméalné uplné stiedoskolské vzdélani ekonomického sméru, ukondené maturitni zkouskou.
Praxe v u€etnictvi minimalné 3 roky (praxe ve $kolstvi a pfispévkovych organizacich
vyhodou).

Dalsi pozadavky:

>
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YV VY

moralni a pravni beztthonnost, spolehlivost, pe¢livost, odpovédnost, samostatnost,
ochota dale se vzdélavat

znalost v oblasti personalistiky

znalost zpracovani mezd, vyhodou je znalost programu Vema

znalost datlové problematiky

znalost zékladii u€etnictvi — nejlépe piispévkové organizace

velmi dobra uZivatelska znalost prace na PC

Pracovni napli:
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vedeni personalni agendy

zpracovani mezd a s tim souvisejici agendy

zpracovani mzdovych vykazi

spoluprace s vedenim $koly pfi tvorb& a zpracovéni rozpoétu skoly
vedeni evidence majetku a inventarizace

vedeni spisové sluzby a ostatni administrativni prace

Nabizime:
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plny tvazek .

platové zafazeni dle NV ¢.341/2017 Sb., ve zméné pozd&jsich predpist
5 tydna dovolené

ptispévky z FKSP dle Smérnice

stravovani ve $kolni jidelng



Termin nastupu: 1.ledna 2027

Ptihlasky podavejte elektronicky do 15.¢{jna 2026 na adresu info(@zsmiletin.cz

nebo dorudte na adresu $koly.

K piihlasce pfipojte:

strukturovany Zivotopis

motiva¢ni dopis

sken dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani
vypis z trestniho rejstitku
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Do vybérového Fizeni budou zaFazeni uchazeci, ktefi splni vySe uvedené pozadavky
a dodaji pFihlasku se vSemi povinnymi nalezitostmi.

Vybérové Fizeni probéhne 21. fijna 2026.

Bliz&i informace poskytne Mg. Markéta Dvotakovd, feditelka Skoly, tel. 603 571 389.

V Miletin¢ 10.9.2026



