Navod na instalaci TEAMS

1. Fipravte si pihlaSovaci jméno a heslo zageo prvni p¥ihlaSeni, které Skola zaslala do

elektronické zakovské knizlgro rodi ¢e (Bakal&i)

2. Fipravte sinové heslo(mélo by obsahovat 8 pismen (i velkychgialice), zapiSte si ho

A) Na stolni pgita¢ (notebook)

3. Pro vlastni instalaci dopatwjeme prohlizé GOOGLE CHROME a znalost hesla spravce
pacitate. Na webovych strankach Skoly zvattestPRO RODICE, oddilInstalace TEAMS
na pevny pdita¢ nebo napiste do prohli&e adresweams.microsoft.com

4. Zainavlastni instalace kterd ma asi toto padi kroki (odliSnosti dany verzi Windows):

a) ZapiSete jméno a zaslané heslo podle pgkyeslo neukladat.

b) i zméné hesla piSete staré a dvakrat nové heslo, hesldauzd.




c) i pozadavkuPomozte nam...dejte Preskait na 14 dniacekejte, pak v nové tabulce
Musi se zadat...dejteDalSi, €asto je znoviPomozte.., znovuPieskdit...), pii Zastat
piihlaSenzvolte Ano.

d) P pozadavkuJdrzovat Géet v bezpéi sevpravo dole objevi podtrzeny text
Preskdit nastaveni na to klepnete &kate na novou tabulkziistat prihlaSen zvolteAno
(zde se #kdy instalace zastavi, dejte Sipku v krouzku vleabde v prohlizéi — refresh —
tedy znovu né&ist stranku).

G

e) V obrazovce se dma lidmi dejteStahnout aplikaci pro Windows modrym tl&itkem,
posléze poklepejte na stazeny soubor vievo dobarsstalujte {asto se instalace spusti sama).




f) Po instalaci se objevi okno a nenméty i tvare, tam ogt pouZzijete zaslané jméno, ale jiz
date nové heslo.

g) Déle bude aft pti pozadavkuPomozte nam...dejte Pireskcit na 14 dni,v nove tabulce
DalSi, pakznovuPieskdit na 14 dniacekat, dale \Zistat prihlaSenzvolte Ano, pak je
opét UdrZovat Uéet v bezpéi a vpravo dole klepnete na podtrzeny teddsRa@it nastaveni

h) DalePovolit organizacim...a datOK, ¢ekat naDalSi, opét Preska@it nastaven{nékdy i
vicekrat)az poslézéiotovo.

i) Nasleduje poteni o praci TEAMS, Izeigcist nebo zatit i kiizkem a objevi seipdmnty.




j) Pak vSe zaiete Kizkem a vyzkouSite novou modrou ikollicrosoft Teams na ploSe
vaSeho péitace. Program se otéw a ukaze vSechnygqdnety v malych oknech, dzete
vstoupit do pednetu.

k) Pokud bude na jednom @ite¢i pouzivat TEAMS vice &i, doporiuje vyrobce instalovat
TEAMS v riznych prohlizé&ich.

B) Na mobil (tablet)

3. Dopor@ujeme prohlédnout si navod ze ZUS Rokycany
http://www.zusrokycany.cz/evt_file.php?file=2790

nebo ze ZS Lidicka Bilina v doldasti
https://www.zslidicka.cz/2020/09/22/prihlaseni-@@ins-office-365/

4. Nejprve si otelete na telefonu Obchod Play (systém Android), wéie aplikaci
MICROSOFT TEAMS, zdarma ji stdhnete a nainstalujete

5. Po instalaci se Vam objevi ikona v telefonu,litegolozku RIHLASIT SE, vyplnite
prihlaSovaci jméno a heslo zZaka.

6. V3echny nabidky potvrdite DALSI a OK, aZ se wbjgkladni plocha aplikace.
7. Pokud chcete byt ve spojeni s TEAMS neustaégridte na I LINKY vlevo nahae,

zvolite NASTAVENI a ve volb OZNAMENI zaskrtnete VZDY, | KDYZ JSEM AKTIVNI
NA STOLNIM POCITACI.



