
 
 

Návod na instalaci TEAMS 
 
1. Připravte si přihlašovací jméno a heslo žáka pro první přihlášení, které škola zaslala do 
elektronické žákovské knížky pro rodi če (Bakaláři) 
 
2. Připravte si nové heslo (mělo by obsahovat 8 písmen (i velkých) a číslice), zapište si ho 
 

A) Na stolní počítač (notebook) 
 
3. Pro vlastní instalaci doporučujeme prohlížeč GOOGLE CHROME a znalost hesla správce 
počítače. Na webových stránkách školy zvolte část PRO RODIČE, oddíl Instalace TEAMS 
na pevný počítač nebo napište do prohlížeče adresu teams.microsoft.com 
 

 
 
4. Začíná vlastní instalace, která má asi toto pořadí kroků (odlišnosti dány verzí Windows): 
 
a) Zapíšete jméno a zaslané heslo podle pokynů, heslo neukládat. 
 

         
 
b) Při změně hesla píšete staré a dvakrát nové heslo, heslo neukládat. 
 

 
 



 
 
c) Při požadavku Pomozte nám… dejte  Přeskočit na 14 dní a čekejte, pak v nové tabulce  
Musí se zadat… dejte Další, (často je znovu Pomozte…, znovu Přeskočit…), při Zůstat 
přihlášen zvolte Ano. 
 

                        
 
d) Při požadavku Udržovat účet v bezpečí se vpravo dole objeví podtržený text 
Přeskočit nastavení, na to klepnete a čekáte na novou tabulku Zůstat přihlášen, zvolte Ano 
(zde se někdy instalace zastaví, dejte šipku v kroužku vlevo nahoře v prohlížeči – refresh – 
tedy znovu načíst stránku). 
 

                                   
 
e) V obrazovce se dvěma lidmi dejte Stáhnout aplikaci pro Windows modrým tlačítkem, 
posléze poklepejte na stažený soubor vlevo dole a nainstalujte (často se instalace spustí sama).  
 

 
 
 



 
 
 
 
f) Po instalaci se objeví okno a na něm čtyři tváře, tam opět použijete zaslané jméno, ale již 
dáte nové heslo. 
 

 
 
g) Dále bude opět při požadavku Pomozte nám… dejte  Přeskočit na 14 dní, v nové tabulce 
Další, pak znovu Přeskočit na 14 dní a čekat, dále v Zůstat přihlášen zvolte Ano, pak je 
opět Udržovat účet v bezpečí a vpravo dole klepnete na podtržený text Přeskočit nastavení. 
 
h) Dále Povolit organizacím… a dát OK , čekat na Další, opět Přeskočit nastavení (někdy i 
vícekrát) až posléze Hotovo. 
 

    
 
i) Následuje poučení o práci TEAMS, lze přečíst nebo zavřít i křížkem a objeví se předměty. 
 

     



  
 
 
 
 
 
j) Pak vše zavřete křížkem a vyzkoušíte novou modrou ikonu Microsoft Teams na ploše 
vašeho počítače. Program se otevře a ukáže všechny předměty v malých oknech, můžete 
vstoupit do předmětu. 

       
 
 
k) Pokud bude na jednom počítači používat TEAMS více dětí, doporučuje výrobce instalovat 
TEAMS v různých prohlížečích. 
  
 
 

B) Na mobil (tablet) 
 
3. Doporučujeme prohlédnout si návod ze ZUŠ Rokycany 
http://www.zusrokycany.cz/evt_file.php?file=2790 
 
nebo ze ZŠ Lidická Bílina v dolní části 
https://www.zslidicka.cz/2020/09/22/prihlaseni-do-teams-office-365/ 

4.  Nejprve si otevřete na telefonu Obchod Play (systém Android), vyhledáte aplikaci 
MICROSOFT TEAMS, zdarma ji stáhnete a nainstalujete. 

5. Po instalaci se Vám objeví ikona v telefonu, zvolíte položku PŘIHLÁSIT SE, vyplníte 
přihlašovací jméno a heslo žáka. 

6. Všechny nabídky potvrdíte DALŠÍ a OK, až se objeví základní plocha aplikace. 

7. Pokud chcete být ve spojení s TEAMS neustále, klepnete na TŘI LINKY vlevo nahoře, 
zvolíte NASTAVENÍ a ve volbě OZNÁMENÍ zaškrtnete VŽDY, I KDYŽ JSEM AKTIVNÍ 
NA STOLNÍM POČÍTAČI. 


